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@Tenga en cuentia:

Antes de diligenciar la Hoja de Vida en el aplicativo, debe tener de forma individual y en
formato PDF , =" el Diploma, el Acta de grado, documento de Idenfificacion ampliado al 150%.
En el caso que usted haya votado, deberd tener el certificado de votacion ampliado al 150%.
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No se aceptardn documentos con enmendaduras, tachones, ilegibles o en posicion horizontal.
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También deberd tener su fotografia en medio digital, la cual debe tener las siguientes
caracteristica:

Tamano: 3X4
Fondo: Rojo

Instrucciones

Formato JPG

Peso maximo 2MB

Densidad 300 DPI

Tamafio 3x4

Fondo Fondo rojo

Restricciones NO gorras, gafas, sobreros o accesorios. NO se admiten fotografias de medio cuerpo, cuerpo entero, de perfil o imagenes de FACEBOOK u otras

redes sociales. No se permiten objetos, muebles o enseres de fondo, imagenes en grupo, en compafiia, con mascotas, etc.

Caracteristicas Fotografia tomada de frente, tipo documento de identidad. Debera ser una foto reciente
Fotografia
i i
1 1
i @ Click para adjuntar fotografia. |
1 1
] ]
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Instructivo HOJA DE VIDA

Recuerda que previamente debes haber realizado el proceso de recuperacion de confrasena

Ingresa al portal web de |la Universidad del
Tolima vy selecciona el acceso a la

=t plataforma Academusoft.
Universidad

del Tolima o
Una nueva historia Proceda a digitar los datos de acceso de

su plataforma  Academusoft los cuales
previamente debe haber recuperado.

Plataforma Academusoft

Si tienes dudas ingresa a la opcién de Consultar
el Manual - “Recuperacion de contrasgga”
disponible en el portal web.

= 4

Consultar Manuales Recupere su contrasefia

No olvide desbloquear las ventanas emergentes

No usar Internet Explorer

00
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Para acceder al mdédulo de Hoja de Vida, se recomiendan los
siguientes navegadores.

mozilla

y Firefox

e chrome () operc

Recuerde habilitar las ventanas emergentes.
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El sistema lo direccionard al acceso de los servicios propios de su rol.
De los botones disponibles deberd seleccionar el de Hoja de Vida Usuario.
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Datos documento de identidad
Tipo de documento * Seleccione v Nimero de documento * < v’

Fecha expedicién * Pais expedicion * Seleccione pais v
Departamento expedicion * Seleccione departamento v Ciudad expedicion * Seleccione ciudad
Datos personales |
Primer nombre *+ " Segundo nombre e @
N o La primera pdagina del formulario le solicitard informacidn referente a:
Sexo * Seleccione sexo ~ Grupo Sanguineo * Seleccione grupo sanguineo ~

Datos del Documento de Identificacion

Estado Civil * Seleccione estada civil v Tiene RUT (DIAN) * Seleccione v
Datos Personales
P— . N Procedencia

Departamento necimiento * Seeccione depertamento « Cludad nacimiento * Seteccione civdad v Datos de Corres pon dencia
, Contactos en Caso de Emergencia
Procedencia |
Pais procedencia * Seleccione pais v Departamento procedencia * Seleccione departamento -
Ciudad procedencia * Seleccione ciudad v
| ([
Datos de correspondencia | J—
o
P . . ommm
ais correspandencia Seleccione pais ~  Departamento comespondencia Seleccione departamentio v ..\ .\
ele
Ciudad correspondencia * Seleccione ciudad v Zona® Seleccione zona ~ < o

Estrato * Seleccione estrato ~ Teléfona *

GEESEN

=4
Celular * Teléfono auxlliar

L Alli también deberd adjuntar la copia ampliada al 150%
de su documento de Identificacion en formato PDF.

Contacto en caso de emergencia v
Parentesco * Seleccione parentesco v Tipo de documento * Seleccione tipo de documento v Soporte documento de |dent|dad
Numero de documento * Primer nombre *

Restricciones El documento de identidad debe estar ampliado al 150%, debe ser por ambas caras, legible y sin ningln tipo de tachones o enmendaduras

Segundo nombre Primer apellido *
e ——— '
[l 1 -
Segundo apelido Teléfono * : | .E.
1
1
. i 1
| @ Click para adjuntar soporte. '
Celular * Correo electrénico i |
: ;

| T
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Apoyos recibidos

Recibié apoyo académico *
Recibi¢ apoyo financiero *

Recibié otros apoyos *

Datos adicionales
Discapacidad *
Capacidad excepcional *

Tipo Victima *

Etnias
tipo de etnia *
Tipo de documento
Departamento

Direccion

e

Seleccione v
Seleccione v
Seleccione v

Seleccione tipo de discapacidad

Seleccione tipo de capacidad excepcional

Seleccione tipo de victima

Seleccione tipo de etnia v
Seleccione tipo documento v
Seleccione v
Direccion

Universidad Regional
con Proyeccion Nacional

Porcentaje apoyo académico
recibido *

Porcentaje apoyo financiero
recibido *

Porcentaje otros apoyos
recibidos *

Etnia *

Numero de documento

Ciudad

Nucleo

apoyo academico

apoyo financiero

apoyo financiero

v
v

Seleccione etnia v

Nimero de documento

Seleccione v

Nucleo

«

La segunda pdagina del formulario le solicitard seleccionar
informacioén referente a:

Apoyos recibidos

Datos Adicionales
Etnias

No olvide dar clic en Guardar para continuar.
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Sistema de seguridad social en salud - EPS

Seleccione el regimen *
Seleccione la EPS *

Fecha de afiliacion *

SISBEN
¢Tiene sisbén? *
Municipio de senso *

Ultima actualizacion de la ficha *

Informacién socioeconémica
Seleccione el tipo de vivienda *

:De quien depende usted economicamenta? *

Seleccione el regimen

Seleccione la EPS

Seleccione el regimen

Seleccione el municipio donde fue sensado

Fecha de actualizac e laficha

Seleccione el tipo de vivienda de procedencia

Seleccione una opeion

v Tipodeafiliado *

v Departamento de senso *
v Ficha *
Puntaje *

v ¢Con quien va a vivir durante el periodo academico? *

v ¢Por quienes esta integrado su grupo familiar? *

Seleccione el tipo de afiliado

Seleccione el departamento donde fue sensade

Puntaje

Seleccione una opeion

Seleccione una opcion

«

Datos laborales

(Usted trabaja sctualmente? Fecha de afiliacién Nombre de la empresa *

Cargo dentro de la empresa * Tipo de vinculacion laboral *

Salario mensual *

Informacién crediticia

¢Usted tiene credito para financiar sus estudios? Fecha de afiliacion

‘ Hijos

(Usted tiene hijos? Fech

Seleccione a entidad *

Declaracién juramentada - X

afiliacién Numero de hijos *

o Informacién basica e Declaracién Juramentada

(Convive usted con su(s) hijo(s)? * £Sus hijos dependen economicamente de usted? *

Bajo la gravedad de juramento acepto, entiendo e informo lo siguiente:

1. Que la informacién suministrada en el presente formulario sobre la EPS es veraz.
2 Informo a la Universidad del Tolima que me encuentro activo en el sistema de seguridad social al momento del

diligenciamiento del presente formulario.

Recuerde que la informacion que ingrese debe ser real (veridico) ya que 3 LnjfeerOpZn\zd%n;v;rs;drﬂ‘c!cgel Tolima que mantendre activa mi vinculacion en el sistema de seguridad social mientras
la misma dependerd su proceso de legalizacidon de matricula. 4L?l‘éL’E‘éi2Eiﬁ‘é?2@?2;1?&*5223?1;‘;L"Lii‘;;_“"a"m‘é" del periodo académico en las cuales mantendreé activa
Para continuar, deberd aceptar la declaracion juramentada que

aparece, dando clic en el botdn de Guardar.
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Ubicacién
Pais * Seleccione pais v Departamento * Seleccione departamento
Ciudad * Seleccione ciudad v

Establecimiento educativo

Tipo * Seleccione tipo de establecimiento ™
Establecimiento educativo * - seleccionar - hd
Sede * - seleccionar - hd

Datos complementarios

Valor pension * Valor pension Fecha terminacién * Fecha de terminacion
Forma cbtencién de titulo * Seleccione v Libro * Libro
Folio *

AqQqui  debera diigenciar toda la

informOCién referenfe con |O inSﬁTUCién en Soporte diploma y acta de grado - Estudios secundarios
| O q U e Se g rO d U é d e g rO d O .| ] Restricciones Les documentos deben estar en formato PDF, sin tachones, borrones o enmendaduras. Usted debera tener dos archivos PDF con un unico documente en cada uno de ellos, los cuales corresponden un

archivo pdf al diploma y otro archivo pdf al acta de grado

Antes de guardar no olvide adjuntar los 5‘5°"°""’“"’"“““”’“"°"“'
documentos de Diploma de Bachiller y O,
Acta de Grado. Estos deben estar en ;@cm.,,,.ad,-m,,.,.,dmd,_ :

Formato PDF y deben ser legibles. A i

Recuerde estos deben estar legibles y en documento independiente.
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Deberd adjuntar una fotografia DIGITAL tipo documento en fondo Rojo, para ello
tenga en cuenta las instrucciones.

Instrucciones @

Formato JPG
Peso maximo 2MB
Densidad 300 DPI
Tamafio 3x4
Tamafio 3x4
Fondo Fondo rojo
m
o =
Restricciones NO gorras, gafas, sobreros o accesorios. NO se admiten fotografias de medio cuerpo, cuerpo entero, de perfil o imagenes de FACEBOOK u otras g 3
redes sociales. No se permiten objetos, muebles o enseres de fondo, imagenes en grupo, en compafiia, con mascotas, etc. o g
g o
"
Caracteristicas Fotografia tomada de frente, tipo documento de identidad. Debera ser una foto reciente g AT
Formato: JPG
Fotografia
[ '
1 1
1 1
| @ Click para adjuntar fotografia. |
i "
1 L]
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No se aceptaran fotografias:

Escaneadas Fotocopiadas Ampliadas o Giradas o
en hoja de desenfocadas
documento

Recuerde que la fotografia que adjunte, serd utilizada en todos los registros académicos institucionales, asi como en el carné
estudiantil.
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Al finalizar el proceso, recibird un mensaje de
registro exitoso y aparecerd relacionada toda la
informacion que diligencid.

Nota: si usted sufrago en las Ultimas elecciones y
tiene certificado electoral, por favor continGe con el
paso 6, en caso contrario usted ha finalizado el
proceso.

Datos documento de identidad

Tipo de documento

Fecha expedicion 29-08-2009

Datos personales

Primer nombre
Primer apellido
Sexo M

Estado civil SOLTERO
Datos de nacimiento

Fecha nacimiente 28-08-1991
Datos de procedencia

Departamento TOLIMA

Datos de residencia

Ciudad IBAGUE - TOLIMA
Direccion MONTEMADERO
Telefono

Telefono auxiliar

Contacto en caso de emergencia

Parentesco MADRE

Namero de documento

Ciudad expedicion

Segundo nombre
Segundo apellido

Grupo sanguineo

Tiene RUT (DIAN)

Lugar de nacimiento

Celular

Nombre

Telefono

o Informacién
Su registro fue exitoso

IBAGUE - TOLIMA

A+

sl

ALVARADO - TOLIMA

ALPUJARRA

RURAL
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) B5 Principal
— . - - .
— 9, Actualizar datos Beneficio certificacion electoral
==
‘i? + Registro ~ A continuacion, se explica al estudiante el beneficio por sufragar en las pasadas elecciones:
0
a_' B Certificado electoral ® El numeral 5 del articulo segundo de la Ley 403 de 1997 establece "El estudiante de institucion oficial de educacién superior tendra derecho a un descuento del 10% del costo de la matricula, si acredita haber sufragado en la dltima votacicon realizada

con anterioridad al inicio de los respectivos periodos académicos.”
® Elarticulo 1 de la Ley 815 de 2003 establece " El descuento del diez por ciento (10%) en el valor de la matricula a que tiene derecho el estudiante de Institucion Oficial de Educacion Superior, come beneficio por el ejercicio del sufragio, se hard efectivo

(& Modificaciones v . y Lo N . : L - . o .
no sélo en el periodo académico inmediatamente siguiente al ejercicio del sufragio sino en todos los periodos académicos que tengan lugar hasta las votaciones siguientes en que pueda participar.

La Universidad del Tolima, en total cumplimiento de la Ley otorga el beneficio de un descuento del diez por ciento (10%) sobre el valor liquidado para el concepto de matricula, siempre y cuando el estudiante cumpla con los siguientes requisitos:

1. Haya sufragado en las pasadas elecciones.

2. Diligencie correctamente el presente formulario.

3. Cargue el certificado electoral escaneado y ampliado al 150%

4. Realice la declaracién juramentada que se encuentra al final de este formulario, certificando asi la veracidad de la informacion y documento soporte cargado en el sistema.
5. Presente el dia de la legalizacién de matricula, el certificado electoral original sin tachones, borrones o enmendaduras.

Nota: En caso de evidenciar cualquier tipo de adulteracién sobre el documento original o la no presentacién del mismo anulara el beneficio.

Informacion del certificado de electoral

Seleccione las elecciones * Seleccione la eleccion >
Departamento donde sufrago * Ciudad donde sufrags *

Puesto de votacién Puesto de Zona Zo

Mesa Mesa Cadigo jo

g Sufrague en las pasadas elecciones

Si usted sufrago en las Ultimas elecciones y tiene certificado electoral, deberd dirigirse al menu lateral y seleccionar la
opcidn de Registro/Certificado electoral, diligenciar la informacién solicitada y dar clic sobre el botdn: Sufragué en las
pasadas elecciones.




m Univerfidad Universidad Regional
del Tolima con Proyeccion Nacional

FROTE CON LINA MONE DA

CERTIFICADO ELEE.‘.T ORAL PLEBESG!‘F& 2 DE OCTUBEE DE 2018
Ceédula de Ciudadania

Nombre y Apellido. ;
TOLIMA ; IB&GUE Bt FenoBec
Departamento i Mumcxpxo!Dtstnto &

L.E. DIEGO FALLON SEDE 1 .‘ .fi e /

Puesto de \/otac;oﬂ vl Zena 32 e Mesa 0023

29273081 89 2) cédigo

Sebasfion Qf&h‘ I!lll!lllllllllllllllllll

Recuerde que debe tener su certificado electoral en formato PDF ampliado al 150%,

en el aplicativo.

Tenga en cuenta la informacion
solicitada, para registrar  su
certificado electoral.

para que pueda ser cargado




0

Univer§idod Universidad Regional
del Tolima con Proyeccién Nacional

Nuevo documento — L

o Informacién basica o soporte e Declaracidn Juramentada

Adjunte el certificado electoral en formato PDF y de clic en el botén de Continuar.

Declaracion juramentada -1l

o Informacidn basica e soporte e Declaracién Juramentada

Bajo la gravedad de juramento acepto, entiendo e informo lo siguiente:

1. Que la informacién suministrada en el presente formulario sobre el certificado electoral es veraz y corresponde al s .7 .
documento regisirado a mi nombre. Deberd aceptar la declaracidn juramentada frente al
2. Que el documento cargade se encuentra legible, sin tachones o enmendaduras. . s .
3. Que el documento cargado es fiel copia del original y se encuentra ampliado al 150%. documenTO que OdJUﬂTO asi como de IGS nOI’mOTIVCIS de
4. Que presentaré de manera voluntaria el certificado original al momento de la legalizacion de mi proceso de matricula .« . . . .
2 los funcionarios de la Universidad del Tolima, beneficios o acciones frente a la ilegalidad del documento.
5. Que en caso de evidenciarse alteracion alguna sobre el documento o la informacion aqui registrada, la Universidad
dara el tramite legal correspondiente por falsedad en documento
6. Que en caso de evidenciarse alteracion alguna sobre el documente o la informacion aqui registrada, no sera otorgado
el beneficio por descuento del diez por ciento (10%) y en caso que este se haya aplicado, de manera voluntaria
informo que realizaré los pagos correspondientes a la Universidad del Tolima.
7.Que entiendo y acepto que en caso de requerir la devolucién por este concepto, lo efectuare en los tiempos
requeridos por la Universidad.
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Recuerde que la informacion que diligencie a través del aplicativo de hoja de vida, estd sujeto a verificacion
en el momento de la legalizacién, por parte de la Oficina de Admisiones, Registro y Control Académico, en
caso de presentar inconsistencias o errores en la informacion, usted deberd modificarla.

B3 Principal

9, Actualizar datos

+ Registro v
(& Modificaciones A . . )

Para realizar cualquier  fipo de
BY Datos personales modificacion de informacion, solo deberd
FS Datos adicionales ingresar al modulo de Hoja de Vida vy

seleccionar la opcidon de Modificaciones y
seleccionar la seccidn en la que requiere
Certificado electoral hacer dicha modificacion.

‘® Datos secundaria

&

EFPS

Documento PDF

D B O

Fotografia




